Empfehlungen zur Vorbereitung eines Archivbesuchs

Klarung der Fragestellung
0 Was mochten Sie genau erforschen?
O In welchem Zeitraum liegt lhr Thema?

Voraussetzungen

0 Kennen Sie die Sekundarliteratur zu lhrem Thema?

O Gibt es publizierte Primarliteratur zu Ihrem Thema?

0 Kénnen Sie handschriftliche Aufzeichnungen lesen und verstehen?

Recherche nach relevanten Unterlagen im Landesarchiv
0O Welche Institution war zustandig?
0 Wo hatte die Institution ihren Sitz?

O Lag bzw. liegt dieser Ort im Archivsprengel des Landesarchivs?

In welchen Bestdanden befinden sich Archivalien?

0 Haben Sie nach den passenden Bestanden recherchiert?

O Gibt es Online-Ubersichten zu diesen Bestdnden?

0 Konnten Sie anhand der Online-Findblicher konkrete Signaturen ermitteln?

Kénnen Sie dieses Archivgut frei einsehen?

O Liegen noch Schutzfristen auf dem Archivgut?

O Ist das Archivgut zurzeit im Landesarchiv verfligbar?

O Ist der Bestand aus konservatorischen Griinden gesperrt?

Planung des Archivbesuchs

0 Wann mochten Sie die Unterlagen einsehen?

O Hat das Landesarchiv an diesem Tag geoffnet?

0 Welche Findmittel miissen Sie im Benutzerraum noch einsehen?

0 Planen Sie gentigend Zeit fiir Recherche und Akteneinsicht ein?

0O Kennen Sie das Archivgesetz, die Benutzungsverordnung, Haus- und Gebihrenordnung?

Sie kommen nicht weiter, wie kann das Landesarchiv lhnen helfen?/ Sie konnten die
Checkliste nicht beantworten, was nun?

O Fragestellung klaren

o0 Anfrage mit Informationen zu Fragestellung, Zeitraum und zustdandiger Behorde an das
Landesarchiv schicken

O Zeit fir Beantwortung einplanen



